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Oficio 042-2024 

San Antonio Huista, Huehuetenango. 

 

A: 

Señora, 

Yiselth Claralucía Velásquez Mateo 

 

Respetable encargada de la Unidad de Información Pública: 

Por medio de la presente hago CONSTAR que en relación al artículo 10, 

numeral 01) Estructura orgánica y funciones de cada una de las dependencias y 

departamentos, incluyendo su marco normativo de la Ley de Acceso a la 

Información Pública Decreto no. 57-2008; se hace entrega la información 

solicitada de la siguiente manera: 

1.1. Estructura Orgánica: 

(Se adjunta en anexos) 



 
 
 
 
 

                          Departamento de Huehuetenango, Guatemala, C. A. 
   
 

 Un pedacito de cielo de belleza nunca vista, prendido en la serranía 

Es mi San Antonio Huista. 

MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO HUISTA. 

HUEHUETENANGO, GUATEMALA, C.A. 

 Correo electrónico: municipalidadtoneca@gmail.com 

 

 

 

1.2. Funciones de dependencias municipales: 

CONCEJO MUNICIPAL 

Es el órgano colegiado superior de deliberación y de decisión de los asuntos 

municipales cuyos miembros son solidaria y mancomunadamente responsables 

por la toma de decisiones y el funcionamiento favorable de los intereses y la 

administración basada en valores, cultura y necesidades; todos electos directa y 

popularmente en cada municipio de conformidad con la ley de la materia. El 

Concejo Municipal dispone de sus recursos patrimoniales, también tiene la 

responsabilidad total de ejercer el gobierno municipal y la autonomía del 

municipio. 

ALCALDÍA MUNICIPAL 

Puesto ejecutivo del gobierno, cuyo titular es electo a través de elección popular 

y del voto mayoritario de los vecinos del municipio. Es el responsable de dirigir 

la administración municipal, ejecutar las disposiciones, leyes, reglamentos, 

políticas, acuerdos y resoluciones y diferentes disposiciones del concejo 

municipal. Su responsabilidad es velar por el estricto cumplimiento de las      

políticas públicas municipales y de los planes, programas y proyectos de 

desarrollo del municipio.   
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Auditoría interna 

Es el encargado de evaluar los sistemas, cumplimento de leyes, procedimientos 

utilizados para el control e información de las operaciones financieras  

municipales  y sus resultados en todos los niveles dentro del marco legal, 

asimismo brindar asesoría responsable para uso eficiente de los recursos 

humanos, materiales y financieros asegurando su integridad; custodia y registro 

oportuno con base de sistemas integrados de administración y finanzas, su 

función es velar por la correcta ejecución presupuestaria y promover una 

combinación de esfuerzos para alcanzar los objetivos de acuerdo a la 

trasparencia, eficiencia, economía y equidad. 

 

Asesoría Jurídica 

Se encarga principalmente en indagar información para asegurar que los actos 

de la administración municipal estén de acuerdo al ordenamiento jurídico y 

darle soluciones a la misma, hacer frente de todas aquellas cuestiones relativas 

a las leyes o cuestiones jurídicas planteadas por las diferentes dependencias 

municipales en relación con actos jurídicos y reglamentos; También es la 

encargada de defender los intereses a la competencia administrativa.  
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Secretaría Municipal 

Es la unidad que tiene como función prestar sus servicios al Acalde y el Concejo 

Municipal, elaborar las actas de las sesiones tanto ordinarias como 

extraordinarias del Concejo Municipal certificar las actas y resoluciones, tiene 

a cargo la elaboración de contratos administrativos y su objetivo es ayudar a la 

municipalidad en la gestión administrativa mediante la participación en las 

actividades de la corporación municipal, la administración y la atención al 

público.  

 

Unidad de Información Pública 

Es la unidad encargada de prestarle atención al público, instituciones, o 

cualquier interesado que solicite la información sobre la administración de la 

Municipalidad y darle cumplimiento a la ley de acceso a la información pública. 

Tiene la responsabilidad de mantener actualizada la estructura orgánica y las 

funciones de las distintas dependencias de la Municipalidad, misión, visión, 

plan anual y resultados alcanzados.   
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Dirección de Administración Financiera Integrada Municipal 

-DAFIM- 

Es la encargada de cumplir y hacer cumplir todo lo relativo al régimen jurídico 

financiero del municipio, la recaudación y administración de los ingresos 

municipales, la gestión de financiamiento, la eficiente formulación, recaudación 

y liquidación del presupuesto. Una de sus responsabilidades es llevar el registro 

de la ejecución presupuestaria y de la contabilidad de la municipalidad y 

preparar los informes analíticos, así como sostener todos los gastos de acuerdo 

con la planificación y la debida contabilidad para garantizar la rendición de 

cuentas internas y externas a los órganos de fiscalización y sobre todo a las 

personas que habitan en el municipio.  

 

Dirección Municipal de Planificación -DMP- 

Controlar, dirigir, ejecutar, organizar, programar y supervisar las actividades 

relacionadas con la naturaleza de su Unidad. Mantener actualizado el registro 

de necesidades identificadas y priorizadas en los Consejos de Municipal de 

Desarrollo –COMUDE-. Apoyar al alcalde Municipal en la Elaboración del 

Plan Operativo Anual – POA – el Plan de Inversiones y el Programa de 

Presupuesto del siguiente período. Elaborar los perfiles, estudios de 

preinversión y factibilidad de los proyectos para el desarrollo del municipio, a 

partir de las necesidades sentidas y priorizadas. 
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Dirección de Servicios Públicos 

El establecimiento, planificación, reglamento, programación, control y 

evaluación de los servicios públicos municipales. Elaborar en coordinación con 

la Dirección Municipal de Planificación (DMP), estudios para determinar la 

capacidad de la municipalidad para prestar los servicios públicos municipales, 

en proporción a la demanda de la población y formular propuestas de inversión 

para el mejoramiento de la infraestructura de éstos. Diseñar y aplicar 

mecanismos de control, para conocer el nivel de satisfacción de los usuarios de 

los servicios. 

Juzgado de Asuntos Municipales 

Conocer, resolver y ejecutar lo que juzgue, de todos los asuntos sometidos a su 

jurisdicción, que afecten las buenas costumbres, el ornato y limpieza de las 

poblaciones, el medio ambiente, la salud, los servicios públicos municipales y 

los servicios públicos en general. 

En esencia, el Juzgado de Asuntos Municipales tiene como misión la vigencia 

del Estado de Derecho en lo que asuntos municipales concierne. Es decir, velar 

porque los vecinos ejerciten sus derechos, accedan a los servicios públicos y 

cumplan sus obligaciones de acuerdo con lo que establecen las leyes, las 

ordenanzas, los reglamentos y otras disposiciones normativas. Pero Estado de 

Derecho significa también que las autoridades, funcionarios y empleados 

municipales tomen decisiones y actúen dentro del marco legal, es decir, que 



 
 
 
 
 

                          Departamento de Huehuetenango, Guatemala, C. A. 
   
 

 Un pedacito de cielo de belleza nunca vista, prendido en la serranía 

Es mi San Antonio Huista. 

MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO HUISTA. 

HUEHUETENANGO, GUATEMALA, C.A. 

 Correo electrónico: municipalidadtoneca@gmail.com 

 

actúen de acuerdo a sus competencias y en la forma que indican los 

procedimientos legales. 

Jefatura de Policías Municipal de Tránsito 

Dentro de las funciones la policía municipal está la vigilancia de los espacios y 

patrimonio público, apoyar en los eventos dentro de su jurisdicción y, velar por 

el mantenimiento del orden. Vigilar los espacios públicos, colaborar con las 

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado en la protección de manifestaciones 

y el mantenimiento del orden de las grandes concentraciones humanas, cuando 

sean requeridos para ello. - Prestar auxilio en los casos de accidentes, catástrofes 

o calamidad pública. 

Dirección de Gestión Forestal y Medio Ambiente 

Está unidad técnica municipal, es la encargada de desarrollar la planificación 

estratégica, la ejecución, monitoreo y evaluación, de las actividades incluidas 

en el mismo, que permitan la buena gestión de los recursos naturales, con el 

empoderamiento de las comunidades participantes. Además, deberá de crear 

alianzas estratégicas, con organizaciones afines a los objetivos que faciliten el 

alcance de los mismos. 

La Oficina Forestal Municipal es la unidad dependencia técnica municipal 

encargada de fomentar la gestión de los Recursos Naturales y Medio ambiente 

con enfoque de cuencas, de manera participativa y organizada, coordinando con 

todos los actores sociales respecto al uso racional de los Recursos Naturales, a 
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través de actividades de cogestión, que permitan una mayor integración entre 

las comunidades y la municipalidad para alcanzar el mejoramiento de la calidad 

de vida de las y los habitantes del municipio. 

Coordinación de la Sindicatura Municipal 

Es la mano derecha del Síndico Primero, encargada de velar por la 

administración y la seguridad del cumplimiento de las ordenanzas, reglamentos 

y demás disposiciones legales dentro del régimen de la municipalidad; también 

es el apoyo incondicional para el pueblo en general con temas de medición, 

cálculo, rectificación y trámites de terreno dentro de la jurisdicción municipal. 

Dirección de Agua y Saneamiento 

Mejorar las condiciones de disponibilidad, cantidad y calidad de agua para 

consumo humano y saneamiento básico, a través de la participación activa de la 

población, para mejorar la salud y las condiciones de vida de los habitantes del 

municipio. Brindar un servicio de agua y saneamiento eficiente y eficaz a la 

población del área urbana, mediante la cobertura, permanencia y calidad del 

servicio, además de dar una adecuada atención al público usuario. 

Dirección Municipal de la Niñez y la Juventud.  

Al aplicar las funciones de esta dependencia se pretende mejorar las condiciones 

de vida de la niñez y juventud del municipio, brindando información y 

orientación a la niñez y juventud, especialmente sobre sus derechos y 
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obligaciones, gestionando diferentes ayudas a las instituciones competentes 

para niños y jóvenes que los requieran, ejecutar y monitorear los casos de niños 

que requieran atención de emergencia por algún problema psicológico, social o 

moral; manteniendo un constante monitoreo en los casos que se tenga 

registrados. Se coordinan acciones con el Concejo Municipal que se consideren 

a favor de los Derechos de la Niñez, Adolescencia y Juventud. 

DIRECCIÓN DEL ADULTO MAYOR. 

La dirección se encarga de coordinar y supervisar los diferentes servicios y 

programas ofrecidos a las personas de la tercera edad. Esto implica asegurarse 

de que haya una atención integral y adecuada para satisfacer las necesidades de 

los adultos mayores. Una función fundamental de la dirección del adulto mayor 

es promover el bienestar y la calidad de vida de las personas de la tercera edad, 

esto implica la implementación de programas y actividades que fomenten la 

salud física, mental y emocional, así como la inclusión social y el 

envejecimiento activo, la dirección del adulto mayor mantiene una 

comunicación constante con los diferentes actores involucrados, como las 

personas de la tercera edad, sus familias, el personal de atención, los 

proveedores de servicios y las organizaciones comunitarias, esto permite una 

retroalimentación efectiva y una colaboración para mejorar continuamente los 

servicios que se prestan por dicha dirección.  
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Dirección Municipal de la Mujer 

Pretende responder a la problemática social de las mujeres desarrollando sus 

potencialidades para su mejoramiento económico, social y productivo con 

igualdad de género. Diseñando y facilitando espacios de participación que 

respondan a sus expectativas de liderazgo y desarrollo comunitario. Promover 

las capacidades productivas de las mujeres contribuyendo a su mejor calidad de 

vida. Apoyar a las mujeres en situaciones de riesgo mediante la prevención de 

la violencia en coordinación con entes especializados para la atención de esta. 

Capacitación técnica productiva desarrolla y/o potencializa habilidades técnicas 

de las mujeres, al promover cursos de capacitación en diferentes áreas 

productivas que les permitan acceder al campo laboral y al 

microemprendimiento. 

Sin otro particular.  

Lic. Paolo Raphael García Martínez 

Secretario Municipal. 
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