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MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO HUISTA
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO

1
i

informe sobre la finalidad y funcionamiento del archivo, sistema de registro y categoria de
informacién de los procedimientos y facilidad de acceso al archivo en cumplimiento del articulo 10
numeral 26 del Decreto ntimero 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

[ 1. FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVO
| Consiste en recibir y revisar las solicitudes, asignandoles un numero de expediente con su respectiva
| caratula para identificacién, realizando un oficio y distribuirlo dentro de las distintas dependencias ‘
de esta municipalidad. |

| L FINALIDAD |
Dar una pronta respuesta a cada solicitud a través de las dependencias de la Municipalidad de San
| Antonio Huista, dandole el seguimiento correspondiente a cada expediente hasta su finalizacién y
\ archivo, asi mismo como el resguardo y conservacién del mismo.

I SISTEMA DE REGISTRO

e Numérico

e Cronoldgico

1. CATEGORIA DE INFORMACION:
Publica:
Confidencial y reservada: la informacién asi clasificada en la Ley de Acceso a la Informacién Publica
| a través del procedimiento establecido.

w. PROCEDIMIENTO Y FINALIZACION DE ACCESO AL ARCHIVO
Via electrénico:
Através de la pagina Web de esta municipalidad https://munisanantoniohuista. b.gt/ se encuentra
la informacién Publica de oficio que establece el articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, o enviar la solicitud al correo uaips
La informacién puede ser solicitada de manera escrita la cual debe ser presentada a la Unidad de
| Acceso a la Informacion Publica.
| San A io Huista, marzo 2024

hantoniohuista24@gmail.com
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
martes veintiséis (26) de marzo de dos mil veinticuatro (2024)
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